


Standar Prosedur Operasional  
Survei Menara Telekomunikasi 

 

 
NO 

 
AKTIVITAS 

PELAKSANA MUTU BAKU 

Staf  Kasi Kabid Sekdis  Kadis Kelengkapan 
Waktu 
Proses 

Output 

1. 
 
Kasi membuat Nota Dinas tentang survei menara  
 

     
Draf Nota Dinas 

 

 
10 menit 

Tanda terima 
surat 

 

 
2. 

 
Kabid menyampaikan Nota Dinas kepada Kepala Dinas, 
agar diterbitkan Surat Perintah Tugas (SPT) survei 
menara telekomunikasi 
 

     

Nota Dinas 
 

 
5 menit Hasil verifikasi 

(form ceklist 
persyaratan) 

 
 

3. 
 
 

Sekretaris memberi paraf dan Kadis menandatangani 
SPT survei menara telekomunikasi. 

     

Nota Dinas 5 menit 

Form hasil 
survei (laik 
atau tidak laik). 

 
4. 

 
Kabid membuat Surat Perintah Perjalanan Dinas 
(SPPD) survei menara telekomunikasi 
 

     

SPPD 

 
 

10 menit SPPD 

 
 

5. 

 
 

Kasi dan staf melakukan survei menara telemunikasi 
 

     
Global Position 
System (GPS), 
meteran dan kertas 
catatan 

2 hari 

 
Laporan Hasil 

Survei 
 
 

6. 

 
 
Hasil survei dituangkan dalam berita acara pemeriksaan 
(BAP) survei 
 
 

      
-  
- Hasil survei 
- Komputer 

5 menit 
 

BAP 

 
 


